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Logga in for forsta gangen
> Du har fatt ett vdlkomstmeddelande fran Praxia.

From: VFU-handlaggningen, Medicinska fakulteten, Umed Universitet <noreply @umu.sex
Sent: 08 October 2024 16:04

To: Simen Collett <simon.collett @oxi.net>

Subject: Valkommen til Braxia

Hej Jones och valkommen till Praxial

Medicinska fakulteten vid Umea Universitet anvander Praxia som ett verktyg i det arbetet med utbildning (VFU). | Praxia kommer du att fa information om vilka studenter som kommer till dig.

Det ar i Praxia som kommunikationen om VFU/Klinisk praktik primart sker och det ar ocksa via Praxia far om sina Darfor ar det viktigt att om er och att alltid ar aktuella.

Har hittar du manualer och Iank till support

Som anvandare av Praxia kommer du att f tillgang till studenters personuppgifter. Har kan du [3sa om hur Umea universitet forhdller sig till den EU-lagstadgade dataférordningen (GDPR). | och med att du skapar ditt |6senord forbinder du dig att behandla studentuppgifter pa ett likalydande
satt.

Anvind helst Google Ghrome som webblasare nar du anvander Praxia

Du skapar ditt I6senord pa féljande lank: Klicka har fér att ange ditt I6senord.
Har loggar du in i Praxia: https://medtak.umu.praxia.se/

Om du inte kan logga in | Praxia, kontakia supporten medfak.praxia.support@umu.se

Detta ar ett automatiskt meddelande som inte gar att besvara.

Med vanlig halsning,

VFU-handlaggningen
Medicinska fakulteten
Umed Universitet

» Din e-postadress ar ditt anvandarnamn.
» Klicka pa lanken i meddelandet Klicka hdr for att ange ditt I6senord. Dar anger du det
I6senord du vill ha. Efter det loggar du in enligt nedan.
Logga in
» Hitta Praxia via lank https://medfak.umu.praxia.se

» Klicka pa inloggningslanken
» Klicka pa logga in utan UMU-id

Valkommen till Praxia

Prasa ar et gtk system fr studenter, universitet ach v om s vid planering genomfarande oxh uppforing av cen verksamhetsfariagda utsiningen [VEL och Kiniska prakteen

‘Som student fir s ia Praia veta i viken vesksamhetcch nae du ska i i VFL) ik prabtk,du kanta del o iformasion s vesisarbeten, e 3 kontaita. e, | Prciaska du avemrapportera fsnvarn, utvardra cin VU ik ekl ancka om et e

Du'som tar emat stusenter fi via rasi veta vika studenter som gneras a1t komma il e for NFL ik praie. Du ser Sven kontsktinformatin bice iingEprogram, De i avytesta ik e du il Prasi upgcterad med ricingar i verkzambe.

Hair hittar du manualer samt [k till support

Dinauppgifterir rygga i Praxia
Den nya ELagetads sversks gen UL 25 maj 2018
for ko ot e 2 b Urnes il g il den

in ill Praxia


https://medfak.umu.praxia.se/
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(®) PRAXIA

Vilkommen till Praxia!

& Logga in med UMU-id

Logga utan UMU-id

Anvindarnamn (din mailadress)

Lésenord

Kom ihag mig

Loggain

Klicka har om du har glomt dina inloggningsuppagifter

» Ange ditt anvindarnamn som ar din e-postadress och det I6senord som du har valt.

» Nar du har loggat in kommer du till din startsida med ett antal knappar fér vad du kan
gora. Vilka knappar du ser varierar beroende pa om du har/kommer att ha studenter
snart eller inte.

Instrumentbrida

Godkénna tidrapporter ] Visa/andra PIN-kod Visa/sndra placeringsprofiler

Organisationer

» | Praxia kallas aktiviteter/enheter for Organisationer. Detta kan kdnnas bakvant
eftersom organisationen for dig ar den region/kommun/etc. som din verksamhet finns
i, men det &r sa Praxia ar uppbyggt.

- Min organisation I

Min arbetsplats

» Har kan du till exempel titta pa din(a) organisation(er), kontakter, profiler och platser.
Profilerna kan ocksa @ndras av dig.
» Klicka pa knappen Portal

() PRAXIA =

# Portal
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Hem / Organisationer

Demo 1.1 (=[=]e]
Uppgifier om organisationen | Kontakter  Profiler  Platser

Demo 1.1

Adress Organisations-1D omride Telefon Anteckningar

Address invalid / no Location Found 6272

» Dina organisationer visas och underordnade organisationer visas om du klickar pa
triangeln bredvid deras namn. Vilj till en organisation och da ser du adress m.m. och
kontakter for verksamheten

Organisationer

Sk mamn / 10 £ adress \isa avancerat sok @D Bara aktiva

= Skapa en organization

* 1.0Demo -

¥ Demo1
Deme 1.1
Deme 1.2
* Demo2
Demo 2.1
¥ | Demo3
Dema 3.1

» Under fliken Kontakter kan du lagga till nya eller befintliga kontakter samt dndra
kontakter. Ange ett namn under Légg till befintlig kontakt och s6k och valj roll eller
ange férnamn, efternamn, e-post och roll under Légg till ny person som kontakt.

Demo 1.1 (=]e]e)

Uppagifter om organisationen Kontakter Profiler Platser

Search Q9 + Ligg till kontakt
Inherited &

D & Mamn Tined Fal Organisation Epost
¥ Inherited: False -

[ 4 Edwards Demot srare VFU-lgrare Demo 1.1 EDemo1@testcom

E & JoneDemao2 VFU-handledare Demo11 JonesDemo2Etest com
& 4 Smith Demod Qlind roll Demo 1.1 Smithdzrmo3@test.com
@ & DaviesDemod VFU-samaoedinare. daviesdzmod@test.com

» Klicka pa knappen + Ldgg till kontakt.

=+ Lagg il kontakt
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Lagga till en ny kontakt
» Popup-fonstret visas, ange de nya kontaktuppgifterna och klicka sedan pa spara.

Skapa en kontakt =

Ifthe person you want to add already has a record in PEMS then type their name in and we will find them for you.

Fémamn Efternamn E-post Roll
Pelle Persson pelle.persson@rvb.se VFU-samordnare

» Om du vill andra kontaktuppgifter klickar du pa visa-ikonen langst till vinster, bredvid

deras namn.

b,

> D3 dppnas kontaktens sida och du kan géra dndringar genom att klicka p& Andra om
du vill andra kontaktens uppgifter.

Dennis Demo2
K ppgifter Anteckning
Contact Details
Namn E-post Telefon
Cennis Demo9 dennisdemof@test.com
Adress

» Detta oppnar sidan Redigera kontakt; Du kommer att kunna redigera alla falt och
sedan klicka pa Spara

Edit Contact

Titel E-postadress Adress
Titel dennisdemo9@testcom

Férnamn Telefon
Dennis 0011223344556

Efternamn{/Teamnamn)

Demod
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Registrera anvandare

» FoOr den person som du nu har lagt till som kontakt for att fa tillgang till Praxia maste de
vara registrerade.

» Klicka pa visa-ikonen bredvid kontakten.

> Oppnar sidan med kontaktuppgifter.

Demo 1.1 E

Uppgifter om organisationen Kontakter Profiler Platser
Inherited &
D 4 Mamn Titel Roll Organisation E-post
¥ Inherited: False -
& Edwards Demol VFL-Igrsre Deme 11 EDemol@r=st.com
@ 4 JonesDemo2 VFU-handledare Deme 1.1 JonesDemo2@test com
& & Smith Demo3 Ckind roll Demo 1.1 Smithdemo3@test com
& 4. Davies Demod VFU-samordnare Deme 1.1 daviesdemod@testeom
@ 4 Hinch Demod VFU-samordnare Deme 1.1 hinchdemo5@test. com
& 4 AdDemod VFU-handledare AdDemoB@testcom

Additional Information

This contact is not a registered user, complete details below to register on the system

Anvandarnamn Organisationsanvind  VFU-ldrare Personlig handledare

are
dennisdemo9@test.com

» Kontrollera att Ytterligare information ar korrekt och klicka sedan pa Registrera.

Additional Information

This contact is registered see the User Registration Details tab for further details.

> Personen kommer nu att fa ett valkomstmejl fran Praxia, dar de sjdlva kan vilja ett
I6senord och sedan kan logga in



Organisationer
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» Vad ar en profil?

» Profilen kan ses som ett recept for en VFU-plats — det kan t.ex. handla om vilket

program det handlar om, vilken termin studenterna gar, vilken studieort
studenterna studerar pa och inriktningen fér VFU:en. En organisation har ofta
flera profiler som bygger pa att de studenter som kommer for VFU kan komma
fran olika program och terminer. Det ar exv. Inte samma handledare fér en

sjukskoterskestudent och en fysioterapeutstudent.

» Se profiler som en informationskanal for studenterna infor praktiken,

exempelvis kan v. ersatta valkomstbrev som annars skickas till studenter. Ange

den informationen i profilen och arbetet med att mejla information och
valkomstbrev till eleverna kommer att sparas.

» Profiler ger ocksa en mojlighet att marknadsfora verksamheten till studenterna,

lyfta fram vad som ar bra med att arbeta med dig.

» Profilerna sparas tills du gor om dem!

Visa/redigera profil

» Du kan komma at profilerna genom att klicka pa fliken Profiler, se de kontakter som

tillhor profilen och beskrivningen av organisationen osv.

Visa avancerat sk @D Bara aktiva

:

Demo 1.1

Uppgifter om organisationen  Kontakter  Profiler | Platser

Inkludera underordnade organisationer

» Eller via knappen Visa/dndra placeringsprofiler

Visa/andra placeringsprofiler

» Profilerna visas i en lista, och du kan visa dem och dndra dem, klicka pa ikonen
Redigera.
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» Klicka pa visa-ikonen for att 6ppna den befintliga profilen.

] Marm

%ﬁ 6686  Ssk
Z .

6685 Ssk

» Profilen 6ppnas upp och du kan lagga till kontakter och dndra informationen

Placeringsprofil: Demo 1.1 Prafile

Profildetaljer

Organisation Agress

E-post Teleton Profil-ID
Demo 1.1

&%
Namn pi placeringsprofil e

Dema 1.1 Frofie Standard

» Kontrollera vilka kontakter som ska kopplas till profilen och vilka som ska meddelas om
placering och om de ska vara tillgangliga for studenter.

Profilkontakter

» Du kan ocksa lagga till nya kontakter pa samma satt som tidigare.

+ Ligg till my person som kontakt

» Fylli Profilkontakter, t.ex. handledare/huvudhandledare som studenten ska kontakta
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Demao 1.1 Profile %

Lagg fill ny person som kontakt

Férmamn Efternamn Suggestions:
Na Suggestions
E-post Roll
Walj A

» Klicka pa Placeringsinformation sa 6ppnas en sida dar du kan lagga in den information
du vill att studenterna ska veta om verksamheten.

Placeringsinformation

Vem man ska kontakta fére placeringen Kontaktpersonens telefonnummer

B I 4 T E E E = E e © @ B Gvys. x v @Evesme. x v A v 0 v B I U F EOE OE E = E @ © @ @ Gwws. X v G x v A v 8 v
©  Reserverad bostad finns for placeringen ©  Kollektivtrafik finns

B I 4 E = F £ £ ® B e ¢ @ B vy, X Y Gndson. x v A v O B I U E = = £ i ® © e ¢ @ B [tyes. X Y Gndso. x v A vy 8 v
Verksamhetsbeskrivning isation, t.ex. team,

B I U E = E = E & B e ¢ @ B (Ewvgs. X v @ndson. X v A v 0 v B I U E T = = = = B e ¢ @ B (svyes. X v Gndso. X v A v 0 v
Regler for arbetsklader ©  omklddningsrum/skdp finns

B I 4 5 = E £ i ® B e © @ B Guos. X Y| GEwsen x v A v Oy B I U = ¥ 2 = E & B e & @ @ (@Ewys. X Y @roson. X v AT 8 v

» OBS! Glom inte att spara profilen nar du ar klar. Spara-knappen finns ganska langt ner
pa sidan

Ligg till befintlig kontakt i profilen
Du kan ocksa lagga till befintlig kontakt via profil
Klicka pa

= Ligg till my person som kontakt

YV VV
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> Oppnar ett popup-fénster, ange férnamn och efternamn, det kommer automatiskt att
visa en lista med forslag att valja mellan.

Demo 1.1 Profile X

Légg till ny person som kontakt

Férnamn Efternamn suggestions:
A4 Demod
i v A4Demo8 VFU- Demo 1.2
E-post Roll samordnare
AdDemod@tastcom V&l v

Placerade studenter

» Du kan se organisationens studenter genom att klicka pa

ﬂ Placerade studenter II

» Detta kommer att visa alla studenter i ditt omrade. Har kan du se t.ex. namn,
personnummer, e-post, start och slut pa placeringen

Placerade studenter

- S—
2 itsce via [ ]
N
— = —— = — e e e [ [ [ e [ [ s
& ‘Student! Demo 1111 111111111 @estne 'DEMO-COURSE-ONE He-2024 Demo 1.1 (Demo 11 2024-10-27 20241117 2024-10-08 105 N Jones DemoZ Mittbedmning Pigiends =
PR PO e e P U PSR (e R e PRC PO o N [OTe PR .

41 % M ¥ posterpersica 1-2av2poster

Tilldela handledare

» Du kan byta VFU-handledare for studenter som ar placerade vid din organisation
» Klicka pa knappen Tilldela VFU-handledare
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H Tilldela VFU-handledare I

> En lista 6ver studenter och deras VFU-handledare visas, om handledare finns tilldelad

Hantera platser Hem / Hantera platser

St 034081 | S 2025.09-01] x Pt Bk | i Prert St o

Plats  Assignments

-
— =
B 20250901 =] Bokad @ Alla
- o [ e S o[ — e = = [ .
© a3 Demo1.1 Profile. 2024 - Demo Tast Test 1 Demo 1.1 (Dema 1) 62872 DEMO-COURSE-ONE Sudent! Demo 111111 H2024. 2024-10-27 20241717 Bokad & Jones Demc2 Nej
[ 41118 Demo 1.1 Profile. Ht-2024 - Demo Test Test 1 Demo 11 (Dema 1) 62872 DEMO-COURSE-ONE Stden2 Bemo M- 2024 2024-10-27 20241447 Bokad & Davies Demod. Nej

1 s m W T pomerpersids t-2av2poster

» Klicka pa gubben i kolumnen VFU-handledare

=andlzdarz
& Jones Dermal

& Davies Demod

» Valj VFU-handledare listan som visas nar du klickar i rutan

Placement Slot Home / Placement Siot Management / Placement Slot

Details Demo 1.1 Profile - Demo 1.1 {Bemo 1) - Student] Demo

Organisation Student
Demo 1.1 Student! Demo
Profile Dates Shift Type Siot Status

Demo 1.1 Profile 2024-10-27 - 2024-10-27 All Day Committed

Mentor

|
Jones DemO2 vz hardledsre Dera 11
Davies Demod v

Hinch Demod v+
Course Specialties

Course Code. Spesaly Cod Course
DEMO-C1 DEMO-COURSEONE

» Valj onskad VFU-handledare i listan och klicka pa Spara

VFU-handledare

Jones Demo2 vru-hardledare Deme 1.1

Davies Demod vrU-samardnare Demeo 1.1

Hinch Demod v samardnare Dema 1.1

» Om du utser dig sjalv till handledare for en student kommer du att se dessa studenter

via knappen Mina studenter.
» Du kan se information om dina elever genom att klicka pa knappen "Mina elever"

Mina studenter
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> Studentinformation visas i en lista

Mina studenter

sk VFU-handledare

Student Name. Email Userid

sy
8 Exportara till CSV
B Export o Exce
Fémamn [ m— Parsonnummar E-post Program ful SMART ko Orgarisstion S S Soked datum Nada VPU-handiedare Typ av bedGmring Bedbmringstatus Beddmring
a Student! Demo nimmam AN @estnet DEMO-COURSE-ONE He-2024 Deme 1.1 (Dzmo 11 2024-10-27 2024117 2024-10-08 N Jones Demo2 Mitoedamning Ny =

» Har kan du se information om namn, personnummer, e-post, start- och slutdatum for
placering

Rapportera franvaro

» Genom att klicka pa ikonen i den forsta kolumnen kan du rapportera om studenten har
varit franvarande

Forename Surname
- Studentl Dermo
Abzence

» Foljande kommer att dyka upp

Report Absence X
MNewAbsenceEntry
Vilj placering Start pa franvaro Slut pa franvaro Orsak
Bruksbackens vard- och omsorgsboende (2024-11-18 - 2024-12-0 v & & Unknown Reason o
Kommentarer

» Fylli uppgifterna och ange om studenten har kontaktat dig eller inte och klicka pa
Spara

» Ga tillbaka till startsidan genom att klicka pa huset som visas i den bla stapeln
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Godkénn tidrapporter

Godkénna tidrapporter

» Narvaro godkanns varje vecka, klicka pa Godkdnn-ikonen for studenten

‘Godkénna tidrapporter Hem ! Godkanna tidrapporter
Vantar p& gocksnnande

Approve Suderande Orgarisatien Startgatum Surdaum Totait amal tmmar Status

© Stuents Dema Gemo 1.1 den 10 okzober 2024 den 11 ckrober 2024 2225
oo« 1 » w10 % posterpersids

1-1av 1 poster

» Du kan nu antingen godkdnna eller avvisa

Students tidrapporter Hem / Godkanna tidrapporter | Students tidrapporter
Mocue Sraciizist stzrDste enaDste e Ferusnade tmmar st pi s
v Deme 1.1 (Deme 1) 2024-10-10 2024-10-17 2325 [ o
Veckonummer Snt S Sstus Godksnd Approved 8y Veckotimmr Aegard
1 2024-10-07 2024-10-13 AwaitingApproval 2325
Day Timmar Kommentarer Andringsorsak.
o

Ursprungliga smmar

Andrat zv.

Soka efter studenter

» Klicka pa fliken Placerade studenter
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Placerade studenter

sék 'VFU-handledare

Student Name, Emall, Userld |

B Exportera till CSV

167 Hittade Visa
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