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Inledning

Umea universitet har valt att géra sina l6neutbetalningar via Danske bank I6netjanst. Du som
I6ntagare kan dock ha ditt [6nekonto hos vilken annan bank som helst i Sverige. Har du ett I16nekonto i
en bank utomlands kan vi hjalpa dig med det.

Du hittar information fran Danske bank pa ldanken nedan samt inloggningen till deras I6netjanst for att
registrera ditt Ilonekonto. Kom ihag att registrera ditt [6nekonto minst 10 dagar innan var
utbetalningsdag for att fa in din 16n pa ditt konto
https://danskebank.se/myndighet/produkterochtjanster/ovrigt/lonetjanst/lonetjanst.

Registrerar du inte ditt [6nekonto sa kommer du att fa en utbetalningsavi hemskickad till din angivna
adress. Utbetalningsavin forfaller efter 60 dagar och vi gor tva (2) utbetalningsforsok till sa snart vi far
uppgifter fran Danske Bank att pengarna ar ater hos oss.

Kundnummer

Umea Universitets kundnummer hos Danske Bank ar 791 91. Detta kundnummer efterfragas nar du
ska registrera ditt konto Danske Bank.


https://danskebank.se/myndighet/produkterochtjanster/ovrigt/lonetjanst/lonetjanst

Anmal ditt [onekonto i Danske Bank

1.

Folj lanken https://danskebank.se/lonetjanst fér att komma till inloggningssidan, se bild

Logga in till Lénetjéinst

Logga in far att bland annat registrera ditt kantonumimer, se aktuslla och tidigars

Ar det férsta gdngen du loggar in i Danske Bank med Ume3 universitet som din arbetsgivare

behover du registrera dig i Danske Banks kundregister. Det betyder att du kopplar Umea

universitets kundnummer 791 91 till ditt Idnekonto.

Vilkommen till Danske Bank Lénetjanst/Kontohantering

1 Danske Bank Léne-/Kontohanteringstjanst kan du som betalningsmottagare efter
inloggning:

registrera/andra mottagarkonto som finns registrerat i kontoregistret
andra vissa andra uppgifter om dig sjélv

1 forekommande fall se dina aktuella och arkiverade Ionespecifikationer
se information fran din arbetsgivare i férekommande fall

Inloggning

O §™D wovit Bankip

BankiD

O 'r, Mobilt BankID pg annan enhet med QR-kod
BankiD

O lr, BankID pﬁ fil eller kort

BankiD

O Lésenord

Ny betalningsmottagare?

d& din arbetsgivares/uthetalares kundnummer hos twoday.

Innan du kan logga in maste du registrera dig som betalningsmottagare.

Hjalp

Vid frégor om inloggning och
registrering av uppgifter, anvand de
vagledningar och fragor och svar
som finns pa Danske Bank's
hemsida for Lon-

/ Kontohanteringstjansten
www.danskebank.se/lonetjanst

Telefon Danske Bank support
0752-48 18 50

mﬁndag - torsdag 8.30 - 17.00
fredag 8.30 - 16.45
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Har behover du fylla i ditt personnummer, 12 siffor, din e-postadress samt Umea universitets

kundnummer: 791 91.

Anmélan - Mottagarkonto

Personnummer
| ]
E-post

| Bekrifta

Mobil

Kundnummer

Vi kommer att behandla de personuppgifter du ldmnar i syfte att
skapa ett 16ntagar/kontoregister fr utbetalning L&s har hur vi
behandlar dina personuppgifter.

O Jag samtycker till att mina personuppgifter behandlas enligt
ovan.

Skicka oyt |

Ange ditt personnummer
(gaggmmddrmnn), din e-
postadress (som &ven ska
bekraftas) samt din
arbetsgivares/utbetalarens
kundnummer (erhdlls av
arbetsgivaren/utbetalaren)
Godkann lagring av
personuppgifter enligt
Dataskyddsférordningen och
valj skicka.

Bekréftelsen enligt bilden nedan visar att du nu angett Umea universitet som din

arbetsgivare.

Anmadlan - Mottagarkonto

Din registrering &r nu bokford. Ett mail har skickats till dig som en
bekréftelse. Logga in med BankID och slutfér registreringen.

Nar du klickar pa den blamarkerade texten ovan sa kommer du till bilden nedan. Logga nu in

med ditt bankID eller ditt mobila bankID for att ange ditt I6nekonto.

Vilkommen till Danske Bank Lénetjanst/Kontohantering

Hialp,
Vid frdgor o inlosganing och

kertoragistrat

insten
ifkstioner se/lonetianst
nske Bank support
50
mand rsdag 8.20 - 17.00
fredag 8.30 - 16.45

Inloggning

B vobitt 220k 8 annan enhet med O kod
-4

B Baniio o il sher kort

Bankin
Losenorc

My betalningsmottagara?

Inpar

du kan logga In méste du e a dig som betalningsmattagare. Du behtver
d2 din I

ol o
es/ulbetalares kundnummar has bwoday,

Reglstrera dig hir
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6. Nar du loggar in kommer du till denna bild, har anger du ditt namn, telefonnummer samt ditt
I6nekonto. Observera den réda texten om du har ett utlandskt [6nekonto du vill ange. Nar du
ar klar trycker du pa knappen ”Uppdatera” langst ner pa sidan.

Anmiélan - Mottagarkonto, steg 2

Ange ditt namn, telefonnummer, och konto. Nar du fyllt i falten
Klicka p& knappen uppdatera.

Namn
Fomamn
| Efternamn
Telefon
Mobil
E-post

Din arbetsgivare/utbetalare tilldter utbetalning till kontonummer i
utlandet. Om du ténkt registrera ett kontonummer i utlandet skall
du inte ange kontonummer i detta skedet. Efter registreringen &r
slutférd kan du vélja att lagga till ett kontonummer i utlandet.

Lonekonto

Clearingnummer
/ Kontonummer

| Bank

Clearingnr & det fyrsiffriga nummer som tilldelats varje svenskt
bankkontor, se ditt kontoutdrag. S3 har registrerar du
clearingnummer och kontonummer, fér den bank du har:

Handelsbanken

Clearingnr | Handelsbanken ska sattas 6000 eller ditt kontors
clearingnr tex 6130. Kontonummer max 9 siffror. Kontot maste
vara ett transaktionskonto (Allkonto) for att insattning
(I6n/pension) skall géras.

Nordea
Har du personkonto i Nordea och valt att ha personnummer som
kontonummer, anvénd 3300 som clearingnr.

Har du ett personkonto hos Nordea men valt att inte ha
personnummer som kontonummer, eller har ett vanligt konto, fyll i
clearingnummer (4 siffror) samt kontonummer 7 siffror.

PlusGirokonto hos Nordea satts 9960, ett tvasiffrigt prefix (18)
framfor plusgironumret, tex 9960 18 45893425 (ska alltid vara 14
tecken totalt).

Swedbank
Swedbank har ibland 5 siffror t ex 8XXX-9. Utelémna d3 den femte
siffran, i detta fall 9, och skriv in de fyra férsta. Kontonummer 7-
10 siffror.

S-E-B
SEB:s clearingnr ska alltid bérja med 5XXX. Kontonummer 7
siffror.

Ovriga banker
Ovriga banker har fyrasiffror som clearingnummer, samt ditt
kontonummer. Se ditt kontoutdrag.

Uppdatera

7. Bekréaftelse pa din registrering visas nar du ar klar.

Din registrering ar nu komplett.
Fér att borja anvdnda siten ga till startsidan.
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Redan registrerat I6nekonto i Danske bank via annan arbetsgivare?

1. Far du foéljande felmeddelande, se bild nedan, sa har du redan angett Umea universitets som
din arbetsgivare, ga vidare till punkt 5 i ”Anmdl ditt I6nekonto i Danske Bank”.
Féljande fel har uppstatt:
Du ar redan registrerad hos angiven arbetsgivare.
2.

Far du ett felmeddelande att du redan ar registrerad i Danske Bank hos annan arbetsgivare da

behover du ldgga till Umea universitet. | annat fall kommer du att fa din |6n eller ersattning
utbetalad med utbetalningsavi fran Umea universitet.

i Klicka pa ”Ldgg till kontouppgift” pa forsta sidan som heter min Profil

Lénespecifikationer . y
Min prefil

ecfikationer

3
—~ Datas

At ring pursonuppgifter logras enligt

Hamn
Andra namn
Telefon

Senast ndra,

d
cen 5 september 2023 09:05
Dezument id

ii.  Valj”"Kund” och i rullistan anger du Umea universitet

Kontouppgift

iii.  Ange ditt I6nekonto i rutan ”Clearing- / kontonummer”.
iv.  Klicka pa "Spara”- knappen
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Innehallsforteckning i Danske Bank

Pa forsta sidan nar du loggar in finner du féljande rubriker

Lénespecifikationer A

Hem
Nya Lonespecifikationer

Sok Lonespecifikationer

v v v v

Min Profil

Min profil

Denna sida visar vilka uppgifter som finns registrerade. Har du flera arbetsgivare och eller roller i
Danske Bank Lonetjanst sa finner du under rubriken ”Roller” flera arbetsgivare som anvander Danske
Bank som |6neutbetalningsbank.

Dataskyddsordningen, GDPR
Under sidan "Min profil” kan du se hur Danske Bank anvdander och skyddar dina personuppgifter,
detta genom att klicka pa lanken ”Dataskyddsordningen, GDPR”,

Se och eller andra namn, telefon och mailuppgifter
Du kan andra ovan uppgifter genom att trycka pa respektive lank pa sidan ”"Min profil”, glom inte att
spara dina andringar.

Se leveranssattet for din I6nespecifikation samt utbetalningar

Klicka pa lanken ”Visa” under rubriken “Roller” som finns pa sidan "Min profil”. Har kan du under
rubriken ”Instdllningar” se leveranssattet for [onespecifikationen, utbetalningar som ar gjorda till dig
samt under rubriken ”Information” se nar det senast gjordes nagra dndringar av dina uppgifter.

Utbetalningar
Har finner du vilka utbetalningar som du hittills fatt per aktuell I6neutbetalningsdag och till vilket
I6nekonto eller via utbetalningsavi.

For varje utbetalningstillfalle anges ocksa om lonespecifikationen har levererats till dig via papper
eller web.
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