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1. Beskrivning

I handlaggningsordningen beskrivs processen for hur en person kan anstka om och fa beslut om
validering av reell kompetens nar det galler behorighet till en sékt utbildning. Den ska faststéalla en
hallbar process for hanteringen av ansékningar om behdrighet genom reell kompetens.

2.Bakgrund

Universitet och hogskolor ar skyldiga enligt hdgskoleférordningen! att behandla och fatta beslut
om ansdkningar for behérighet genom reell kompetens.

Sokande med reell kompetens kan ha annan bakgrund &n formell behdrighet genom betyg. Det kan
handla om annan utbildning eller erfarenhet som kan ge den sékande behdrighet till sokt
utbildning.

Umea universitet ska framja ett generdst forhallningssatt vid bedémning av behérighet genom
reell kompetens. De Gvergripande reglerna for antagning vid Umea universitet finns i aktuell
antagningsordning2. Information om reell kompetens aterfinns pa Medarbetarwebben.
Information for s6kande finns pa www.umu.se

Handlaggningsordningens huvudsakliga mottagare ar universitetets anstéllda. Den beskriver hur
Umea universitet pd ett transparent och rattssakert satt ska behandla en ansokan fram till beslut.
Den beskriver ocksa Umed universitets interna ansvarsfordelning i processen och den stkandes
ratt att 6verklaga.

3.Process fran ansokan till beslut

3.1. Ansokan om reell kompetens

Den sokande ska anmaéla sig till dnskade utbildningar pa Antagning.se. Sista dag fér anmalan och
sista kompletteringsdag for respektive antagningsomgang framgar pa Antagning.se.

For att fa reell kompetens provad mot en eller flera sokta utbildningar maste den sokande aven
fylla i blanketten "Ansdkan om bedémning av reell kompetens/att undantag gors”3. Blanketten
samt handlingar som styrker aberopade meriter/tidigare erfarenheter ska bifogas anmalan till
utbildning senast sista anmalningsdag for den sdkta utbildningen4.

3.2. Granskning

Antagningshandlaggare vid Studentcentrum granskar om anstkan ar komplett. Om sa inte ar fallet
skickas ett meddelande till den s6kandes Mina sidor pa Antagning.se. Den stkande har da
mojlighet att komplettera ansékan inom tio dagar. .

1 Hogskoleforordningen 7 kap 58 p5 och 7 kap 8§

2 Regelverket vid Umed universitet, www.umu.se/regelverk

3 Blankett hittas pA www.antagning.se

4 Mer information och guider for ansdkan om reell kompetens kan hittas p4 Umed universitets webb.

2022-12-09

Sid 3 (5)


http://www.umu.se/regelverk
http://www.antagning.se/

Handlaggningsordning
Rektor
Dnr: FS 1.1-1907-22

2022-12-09
Sid 4 (5)

as

UMEA UNIVERSITET

3.3. Beddmning

Studentcentrum gor en bedémning av inkomna handlingar i férhallande till hela eller delar av
gallande behorighetskrav. Vid behov begar Studentcentrum in yttranden (se 4.3.) fran
amneskunnig vid institution i &renden dar sarskilda &mneskunskaper kravs for bedémningen.

3.4. Beslut om behdrighet genom reell kompetens

Studentcentrum fattar beslut som innebér att den s6kande beddms uppfylla, eller inte uppfylla,
hela eller delar av behérighetskravet genom reell kompetenss.

3.5. Meddelande om beslut

Den sokande meddelas beslut pa Mina sidor pa Antagning.se.

4. Ansvarsfordelning
4.1. SOkande

Ansvarar for att:

e Anmala sig till onskade utbildningar pa Antagning.se.

e Fyllaiblanketten "Ansékan om bedémning av reell kompetens/att undantag goérs” och
ladda upp denna samt handlingar som styrker dberopade meriter eller tidigare
erfarenheter, som bilagor till anmalan till utbildning senast sista anmalningsdag fér den
sokta utbildningen.

4.2. Studentcentrum

Ansvarar for att:

e Granska om anmalan kommit in i tid samt att ans6kan ar komplett.

e Beddma om den sdkande uppfyller behdrighetskrav genom reell kompetens.

e Vid behov kontakta &mneskunnig vid ansvarig institution for bedémningar av arenden dér
sarskilda &mneskunskaper kravs.

e Besluta om den s6kande uppfyller eller inte uppfyller hela eller delar av behérighetskravet
genom reell kompetens.

¢ Meddela beslut till den sdkande.

4.3. Fakultet, institution eller motsvarande

Ansvarar for att
e Tillhandahalla &mneskunnig person som kan gora beddmningar i arenden dar sarskilda
amneskunskaper kravs.
e Genomfdra provningar av den sékandes kompetens om fakulteten, institutionen eller
motsvarande bestammer sig for att anvanda prov.
e Lamna skriftligt yttrande till Studentcentrum.

5 Se rektors delegationsordning avseende ansvar for antagning
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o Fakultet, institution eller motsvarande som behdver ytterligare dokument som styrker
riktigheten i inlAmnat underlag infor yttrandet, kontaktar Studentcentrum som i sin tur
kontaktar den sdkande.

Yttrandet ska innehalla

e Om den sbkandes meriter anses motsvara, eller inte motsvara, hela eller delar av
behdrighetskravet.

o Ifall meriterna anses motsvara delar av behdrighetskravet ska det anges vilka delar som
anses uppfyllda.

o Ifall yttrandet innebar att meriterna inte anses motsvara hela eller delar av
behdrighetskravet som ar helt nédvéndiga for att den sékande ska kunna tillgodogdra sig
utbildningen, ska det anges vad som saknas.

5. Ratten att 6verklaga

Enligt hogskoleférordningen far beslut om behérighet genom reell kompetens 6verklagas till
Overklagandenamnden fér hogskolané. Om beslutet helt eller delvis gar sbkanden emot ska hen
upplysas om mojligheten att dverklaga beslutet samt att dverklagandet ska goras skriftligt. |
overklagan ska den s6kande ange vilket beslut som éverklagas, vilken andring som begérs och
vilket universitet 6verklagandet géller.

Overklagandet ska stéllas till "Overklagandendamnden for hogskolan” och ska ha inkommit till
Studentcentrum inom tre veckor fran den dag sokanden fick del av beslutet. Den s6kande ska
ladda upp dverklagandet pa Mina sidor pa Antagning.se.

Om den s6kande inte har mdjlighet att ladda upp 6verklagandet kan hen i stéllet skicka det med
post till: PostNord Stralfors AB Att: Overklagan R312 190 81 Rosersberg.

Om den s6kande har fullt sekretesskydd ska hen skicka 6verklagandet till:

UHR, c/0 SGA, Box 4030, 171 04 Solna.
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Det beslut som Overklagandenamnden fér hogskolan fattar ar slutgiltigt och gér inte att 6verklaga.

6 Hogskoleférordningen 12 kap 2§
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