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1. Beskrivning

Regeln syftar till att tydliggora och rattssdkra betygssatining och examination vid Umea universitet. I
dokumentet finns bland annat regler och rutiner for examinator, betyg, obligatoriska
utbildningsmoment, anpassad examinationsform och omprov.

2. Bakgrund

For att examinationen ska vara rattssiaker behover regler och rutiner vara tydliga for studenter, larare
och administratorer. Detta dokument utgar bland annat fran hogskolelagen, hogskoleférordningen,
forvaltningslagen samt Universitetskanslersimbetets vigledning "Rittssiker examination” och har
som syfte att skapa forutsiattningar for ett riattssikert beslutsfattande.

I foljande regler har student-, tillganglighets- och arbetsmiljoperspektivet integrerats. Styrdokumentet
bedoms inte fa ndgra konsekvenser ur samverkans- eller hallbarhetsperspektiv. Inte heller bedoms det
fa konsekvenser for internationella perspektiv eller for jamstélldheten vid Umeé universitet.

Detta styrdokument ska finnas Gversatt till engelska da det dr av storre principiell vikt och har stor
betydelse for anstallda eller studenter

3. Examinator

Examinator ar en sérskild utsedd larare som beslutar om betyg for en kurs. For att kunna bli utsedd till
examinator ska personen vara anstilld som liarare vid Umea universitet eller ha en anstéillning som
larare vid ett annat svenskt ldrosite. Rektors delegationsordning och respektive fakultets
delegationsordningar anger vem som utser examinator.! Examinator ska normalt utses minst en
ménad fore kursens start. Om fraga om jav uppkommer ska examinator eller larare som deltar i
examinationen sjalv meddela prefekt eller motsvarande.

Examinator fir inte vidaredelegera beslut om betyg men far i ett betygsarende ta hjilp av annan
person, till exempel annan larare eller handledare vid praktik, for bedomning av studenternas
prestation (kallas i detta regelverk "rattande larare”).

Vid sjélvstandiga arbeten (examensarbeten) far handledare och examinator inte vara samma person.

En student som utan godkant resultat har genomgétt ordinarie prov samt ett omprov for en kurs eller
en del av en kurs, har vid ndsta omprovstillfalle rétt att fi en annan examinator eller rattande larare
utsedd, om inte sirskilda skil talar emot det.2 Student ska vinda sig till studierektor eller motsvarande
pa kursansvarig institution med en sddan begaran.

I de fall antalet tillfallen for praktik, verksamhetsforlagd utbildning (VFU) eller motsvarande
utbildningsperioder ar begransat till tva, har studenten ritt att byta examinator eller rattande larare
efter forsta provtillfallet.

1 Beslut om examinator arkiveras enligt dokumenthanteringsplanen for utbildning pa grund och avancerad niva
2 Ett sddant skil kan till exempel vara att det inte finns ndgon annan ldmplig examinator
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4. Examination och betyg

En examination innebar att en examinator bestimmer ett betyg utifran den eller de former for
beddmning av studenternas prestationer som anges i kursplanen. Som bedéomningsunderlag till
examinationen anvinds resultatet frén olika former av prov, aven kallat examinationsformer, som till
exempel salstentamen, hemtentamen, muntlig tentamen, deltagande i obligatoriska
utbildningsmoment, uppsats, gruppuppgift, PM, laboration, praktik/VFU och seminarium.

Vilka examinationsformer som anvinds under kursen ska tydligt framgé av kursplanen.
Examinationen ska utformas s att en individuell bedomning av studentens prestationer kan goras.

Betyg ska séttas pa en genomgangen kurs. Som betyg anvinds négot av uttrycken underkénd, godkand
eller vl godkidnd3. Underkant betyg ar inte mojligt att sitta pa kurs utan endast pd modul. Dispens
frdn denna 3-gradiga betygsskala kan ges av rektor.4 De betygsgrader som anviands ska anges i
kursplanen.s

Betygsbeslutet ska dokumenteras i Ladok. Om andra larare hjalper till med rattningen av ett prov har
de varit med vid den slutliga handldggningen av betygsidrendet och dven deras namn ska anges i
betygsbeslutet.

4.1. Rattelse av betyg

Ett beslut om betyg som innehéller en uppenbar oriktighet till f6ljd av skrivfel, raknefel eller liknande
forbiseende, far rattas, bade till fordel och till nackdel for studenten. Ett sddant beslut om rittelse
fattas av examinator. Réttelser som ar till nackdel for student méste ske med stor forsiktighet. Innan
en sddan réttelse gors ska studenten ges mojlighet att yttra sig.

4.2. Omprovning av betyg
Betyg kan inte 6verklagas, det vill siga provas av ndgon hogre instans, men en student kan alltid gora
anméirkningar mot bedémningen eller begara att examinator omprovar sitt beslut.

Finner en examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya omstiandigheter
eller av ndgon annan anledning, ska examinatorn dndra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och
om det inte innebér att betyget sdnks.

5. Prov (examinationsformer)

Ordinarie examinationsformer ska normalt forlaggas mandag till fredag mellan klockan 08:00 och
17:00 under kursens gang. Vid omstédndigheter som kan orsaka forseningar ska institutionen hitta en
annan l6sning s att provet kan genomforas.

Om en student inte kan examineras pa grund av misstag fran universitetets sida har studenten ratt till
ett nytt provtillfille snarast mojligt, senast inom 5 arbetsdagar fran ordinarie provdatum.

Prov kan inte dterkallas av student oavsett om beslut om betyg fattats eller inte.

Under forutsattning att studenten foljer universitetets regler for salstentamen och inte 6verskrider
eventuella begriansningar i antalet provtillfillen fir en student inte nekas att delta i prov. Detta géller
aven dé det finns obligatoriska utbildningsmoment som ska ha fullgjorts innan momentet (modulen)

3 Rektorsbeslut Dnr 540-1133-07

4 Rektorsbeslut Dnr 100-1190-11

5 For en helt eller delvis verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskolldrar-, grundldrar-, iamneslarar- eller yrkeslararexamen, ska dock alltid fler an ett
betygssteg anvindas for ett godkant resultat. Detta géller bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer an tre hogskolepoéng.
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eller kursen examineras. For att godkdnnas pé kursen som helhet kravs dock att studenten i efterhand
fullgor det obligatoriska momentet eller efter ansokan befrias fran det. Vid examinationsformer dar
tredje part involveras (exempelvis patienter) eller det annars av sdkerhetsskal dr nodvandigt, kan dock
krivas att relevanta undervisningsmoment ar fullgjorda innan studenten tillats delta i prov.

Studenter ska f& besked om resultatet pa prov inom 15 arbetsdagar efter provtillfillet oavsett
examinationsform.® For inlaimningsuppgifter, laborationsrapporter eller liknande ridknas faststalld
inldimningsdag som provtillfallet. Om resultatet pa grund av oférutsedda handelser blir férsenat ska
institutionen underritta studenten om forseningen och informera om nar resultatet berdknas vara
Kklart.

Examinatorn dr inte skyldig att motivera betygsbeslutet nar det fattas. En motivering ska ddremot om
mojligt ldmnas i efterhand, om studenten begir det och det behovs for att han eller hon ska kunna ta
till vara sin ratt.

5.1. Begransning av antalet provtillfallen

Begriansning av antalet provtillfillen ska goras med aterhallsamhet och kunna motiveras med att en
obegrinsad ratt skulle leda till resurssloseri.” Om universitetet begrinsar det antal tillfdllen som en
student fir genomga prov for att fi godként resultat pé kurs eller del av kurs, ska antalet tillfallen
bestdmmas till minst fem. Om godként resultat pa en kurs eller del av kurs forutsitter att studenten
genomgétt praktik/VFU eller motsvarande utbildning med godkint resultat, ska antalet praktik/VFU-
eller motsvarande utbildningsperioder bestimmas till minst tva. Eventuella begransningar av antalet
provtillfallen ska anges i kursplanen.

Vid de institutioner som infért begransning av antalet provtillfallen ska det finnas rutiner fér
stodatgarder for studenter som riskerar att forlora sin ritt att delta i prov pa viss kurs.

For att ett provtillfille ska raknas som forbrukat maste studenten ha varit narvarande vid provtillfillet.
Medverkan vid prov utan att redovisa ett resultat, att "ldmna blankt”, riknas som ett provtillfille. En
students franvaro fran provtillfille den har anmalt sig till far inte riknas som ett forbrukat provtillfille.

5.2. Prov pa annan ort

Prov genomf6rs normalt pa den ort dar kursen ges eller ar ortsoberoende. Om sirskilda skal foreligger
kan en student ha moéjlighet att géra prov pa annan ort. En student som 6nskar gora prov pa annan ort
ska ans0ka om det hos ansvarig institution minst en ménad fore aktuellt provtillfalle. Examinator kan
besluta att prov fir genomforas pa annan ort om det kan genomforas pa ett likvardigt satt som pa
huvudorten och lokal kan anordnas till rimlig kostnad for institutionen samt att provet kan
genomforas samtidigt som provet genomfors pa huvudorten. Elitidrottande studenter som har avtal
med Umea3 universitet anses ha sarskilda skal att gora prov pa annan ort8.

5.3. Komplettering

I det fall en student ligger néra griansen for godként betyg far examinator besluta att student far utféra
kompletterande uppgifter for att na godkint resultat, i stillet for ett omprov. Kompletteringen ska da
utforas inom 10 arbetsdagar fran det att studenten fatt erbjudandet, om inte annat anges i kursplanen.

Om examinator beslutat att komplettering dr mojlig har studenten ritt att vilja att gora en
komplettering eller att i stillet gora ett omprov vid tillfille d& sddant ges.

6JO dnr 3980-1990
7 UKA tillsynsbesok rapport 2014:5
8 Rektorsbeslut "Policy for kombinationen mellan elitidrott och studier” Dnr 102-329-07 samt rektorsbeslut “inrdttande av idrottshégskolan” Dnr 103-2905-12
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5.4. Omprov

Student som inte har godkint resultat pa prov, har ratt att delta i fornyat prov (s& kallat omprov) pa
kurs dar studenten ndgon gang har registrerats, forutsatt att eventuella begransningar i antalet
examinationstillfallen inte 6verskrids. Tidpunkt for omprov ska meddelas senast i samband med det
ordinarie provet. Student som erhallit godkant resultat far inte genomga fornyat prov.

Det forsta omprovet ska erbjudas senast tvd ménader efter det ordinarie provet, dock tidigast tio
arbetsdagar efter det att resultatet av det ordinarie provet har meddelats. Fér prov som genomfors
under maj och juni manad fér forsta omprovet erbjudas inom tre manader efter ordinarie provtillfille.
For att ta hansyn till studenter med barn eller skil som beror pé olika trosuppfattningar ska ordinarie
prov och omprov forlaggas till olika veckodagar.

Vid speciella examinationsformerio diar de angivna tidsgranserna for det forsta omprovet skulle leda

till orimliga kostnader eller stora praktiska svarigheter for larositet eller tredje part ar det mojligt att

gora undantag frén tidskravet. For att undantag ska vara tilltet kravs att:

e examinationsformen ar tydligt motiverad utifran kursplanens mél och inte kan ersittas av annan
uppgift

e det forsta omprovet i normalfallet erbjuds senast ndstkommande termin,

e examinationsformen omfattar maximalt 15 hégskolepoéng

Vid praktik/VFU dar de ovan angivna tidsgranserna for det forsta omprovet skulle leda till orimliga

kostnader eller stora praktiska svarigheter for larositet eller tredje part dr det mojligt att gora

undantag fran tidskravet. For att undantag ska vara tillatet kravs att:

e examinationsformen &r tydligt motiverad utifran kursplanens mal och inte kan erséttas av annan
uppgift

e det forsta omprovet i normalfallet erbjuds senast ndstkommande termin

I de fall prov eller praktik/VFU inte kan upprepas enligt ovan kan det i stillet ersdttas med annan
uppgift. Omfattningen av och innehéllet i sddan uppgift ska sta i rimlig proportion till det missade
provet eller praktiken.

Minst ett andra omprov (ett sa kallat uppsamlingsprov) ska erbjudas inom ett ar efter det ordinarie
provtillfallet.

I de fall en kursplan har upphort att gilla eller genomgatt storre forandringar ska riktlinjer for omprov
anges genom Overgangsbestimmelser i kursplanen. I 6vergdngsbestimmelserna ska studenterna
garanteras minst tre provtillfillen (inklusive ordinarie provtillfille) enligt tidigare kursplan under en
tid av maximalt tva ar frén det att tidigare kursplan upphort att gilla eller kursen slutat erbjudas. For
praktik/VFU giller motsvarande, med begransningen att studenterna ska garanteras minst ett
provtillfalle (inklusive ordinarie provtillfalle).

5.5. Anpassad examinationsform

For student som har beslut om rekommenderat stod pé grund av funktionsnedséttning ska
individuella anpassningar av examinationsformer alltid 6vervigas utifran studentens behov.!!
Examinationsformen anpassas inom ramen for kursplanens forvintade studieresultat.

Student som har behov av en anpassad examination ska senast 10 dagar innan examinationen begira
anpassning hos kursansvarig institution. Examinator beslutar om anpassad examination som sedan
meddelas studenten.

10 Réttssiker examination, Universitetskanslersambetet
1 Beslut om ratt till pedagogiskt stod tas av samordnare for pedagogiskt stod vid Studentcentrum
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5.6. Underkannande av student under pagaende praktik

Ansvarig examinator dger ritt att i samrad med berord handledare besluta att underkidnna en student
under pagaende praktik i de fall studenten uppvisar sddana brister avseende kunskaper, firdighet eller
forhéllningssétt att dessa, enskilt eller i kombination, medfor en pataglig risk att studenten under
praktiken kan komma att skada ndgon annan person fysiskt eller psykiskt. Praktiken avbryts da i fortid
och studenten far betyget underkind pé den aktuella modulen/kursen. Detta innebar att ett
praktiktillfille ar forbrukat. Ratten att underkdnna student under padgdende praktik giller endast om
s foreskrivs i kursplanen.

I samband med ett sddant beslut ska en individuell utvecklingsplan upprittas av examinator i samrad
med studenten. Utvecklingsplanen ska ange vilka kunskaper, firdigheter och férhallningssitt som
studenten behover tilldgna sig for att fa paborja praktik pa nytt samt en tidpunkt vid vilken kontroll av
detta ska ske. Studenten har ritt till tvd sddana kontrolltillfdllen per ar. Totalt ska dock inte antalet
kontrolltillfallen uppga till mer &n fyra, sdvida inte synnerliga skil foreligger. Detta giller endast under
forutsattning att antalet praktiktillfillen inte ar forbrukade.

6. Obligatoriskt utbildningsmoment

Obligatoriska moment ska utga fran kursmélen och anges i kursplanen. Ett obligatoriskt moment ar
antingen en del av examinationen pa kursen eller av sddan karaktir att studenterna aktivt maste delta
for att tillgodogora sig momentet. Av sdkerhetsskil kan demonstrationer eller motsvarande samt
forberedelser for klinisk undervisning bedémas ha sddan betydelse att obligatorisk narvaro kan kravas
utan att prévande moment ingér. Obligatoriska utbildningsmoment ska framgé av kursplanen.

Om en student missat ett obligatoriskt moment har studenten ritt att delta igen utifran samma regler
som vid omprov. I de fall ett obligatoriskt utbildningsmoment inte kan upprepas ska det i stéllet
ersittas med ett annat likvardigt utbildningsmoment. Omfattningen av och innehéllet i sddant
moment ska st i rimlig proportion till det missade obligatoriska utbildningsmomentet.

En student kan begira att bli befriad fran ett obligatoriskt moment med hianvisning till etiska eller
religiosa skal. Begiran ska goras i forvag hos examinator. Att bli befriad fran ett obligatoriskt moment
begransas av mojligheten att motsvarande kunskaper kan inhdmtas pd annat sitt, kvalitetskrav som
stillts upp for respektive utbildning och av det aktuella momentets betydelse for den tinkta
yrkesverksamheten.12

Beslut att inte bevilja en student befrielse fran obligatoriskt utbildningsmoment kan 6verklagas till
Overklagandenimnden for hogskolan. Examinator ska dirfor vid avslag pa begiran ge studenten en
overklagandehinvisning.

12S0U 1994:84
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