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1. Beskrivning

Regeln innehéller regler och riktlinjer for vad som ska finnas med i en kursplan och
litteraturlista. Har beskrivs ocksa hur arbetet med kursplaner och kurslitteratur i Umea
universitets kurs- och utbildningsdatabas, Selma, ska ga till.

2. Bakgrund

Umea universitets regler for utformning av kursplaner och kurslitteratur kompletterar det
som star i hogskoleforordningen och bygger pa Sveriges universitets- och hogskoleférbunds
rekommendationer.

Styrdokument vid Umead universitetet ska integrera de perspektiv som ska pragla
universitetets verksamhet. Styrdokumenten ska ocksa innehélla en analys av dokumentets
konsekvenser utifran ett jamstilldhetsperspektiv. I f6ljande regler har student-,
tillgdnglighets- och arbetsmiljoperspektivet integrerats. Det bedoms inte ge konsekvenser
utifran ett internationellt perspektiv eller for jaimstilldheten vid Ume3 universitet.

Detta styrdokument ska finnas oversatt till engelska da det ar av storre principiell vikt och
har stor betydelse for anstillda eller studenter

Enligt 6 kap 14 och 15 §§ hogskoleforordningen (1993:100), nedan kallad HF samt forordning
(2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning, ska det for en
kurs finnas en kursplan, i vilken foljande ska anges:

kursens niva

antal hogskolepoang (eller forutbildningspoing)

mal

krav pa sarskild behorighet

formerna for bedomning av studenternas prestationer
ovriga foreskrifter som behovs.!

oY p L

Umea universitets lokala regler for utformning av kursplaner kompletterar det som ar
faststillt i hogskoleforordningen och bygger pa SUHF:s rekommendationer fran 20112 samt
Universitetskanslersambetets vigledning "Rittssdker examination”.

Kursplaner ar att betrakta som foreskrifter i den mening som avses i 8 kap. regeringsformen.
Det som foreskrivs i en kursplan ar alltsé regler som ar generellt tillampbara och bindande
for saval hogskolor som studenter. Foreskrifter i kursplaner, om till exempel
examinationsform och betygsgrader, ir grunden for examinators myndighetsutévning
gentemot en student.

Nar kursplaner dndras maste de som berors fa kinnedom om andringarna och tillracklig tid
att inratta sig efter foreskrifternas nya innehall. Det ar darfor inte tillatet att foreskrifter i
kursplaner dndras under pagaende kurs.

1 Med "6vriga foreskrifter” avses annat 4n bedomning av studenternas prestationer och examination, men som utgér férutsittningar for kursens genomforande.
2 Se "REK 2011-1: Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem”. www.suhf.se
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Kursplanen innehaller vardefulla uppgifter for en potentiell arbetsgivare nir en student soker
arbete. Kursplanen utgor dven underlag for studenters och larares utviardering av kursen.
Den méste ocksé skrivas sé att den forstas av bade blivande studenter och andra intressenter,
som exempelvis arbetsgivare.

Tank pa att anvanda klarsprak i enlighet med Spréakradets riktlinjers och anvand inte onodiga
versaler.

3. Begrepp och definitioner for kursplanearbetet

Ladok Studiedokumentationssystem for universitet och hogskolor. I Ladok
dokumenteras bland annat registreringar och resultat pa kurser pa
forutbildning-, grund-, avancerad- och forskarniva.

Selma Umea universitets kurs- och utbildningsdatabas hir hanteras dven
kurslitteraturlistor. Uppgifter i Selma om kurs- och
programtillfillen levereras bland annat till NyA (via Ladok) och
universitetets lokala utbildningskatalog pa webben.

Legimus Databas for tillganglighetsanpassad kurslitteratur som handhas av
Mpyndigheten for tillgingliga medier (MTM)

Kursplanesok Webbtjanst som hamtar och presenterar aktuella och arkiverade
kursplaner fran Selma. I kursplanesok finns kursplaner fran
hostterminen 2007 och senare. Aldre kursplaner finns i
universitetets arkiv.

NyA Nationellt antagningssystem som forvaltas av Universitets- och
hogskoleradet (UHR). Mgjliggor studenters anmalan till hogskole-
och universitetsstudier via www.antagning.se.

Antagning.se Nationell webbplats dar studenter anmaler sig till kurser och
program vid Sveriges universitet och hogskolor. Forvaltas av UHR.

Hogskolepoang och | Hogskolepoang (hp) som ges av statliga universitet och hogskolor
forutbildningspoang | som har fatt tillstand av regeringen att utfirda examen. Observera
att behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning
(forutbildning) inte ger hogskolepoang utan forutbildningspoang

(fup).

14-myndigheternas-skrivregler.html


http://www.sprakochfolkminnen.se/sprak/klarsprak.html
http://www.sprakochfolkminnen.se/om-oss/publikationer/institutets-publikationer/sprakvard/2016-09-14-myndigheternas-skrivregler.html
http://www.sprakochfolkminnen.se/om-oss/publikationer/institutets-publikationer/sprakvard/2016-09-14-myndigheternas-skrivregler.html
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4. Faststallande och revidering av kursplaner

4.1 Regler

Kursplan for fristaende kurs och kurs inom program ska vara faststilld och finnas tillgédnglig
senast den dag som kursen 6ppnar for anmélan pa antagning.se.4

Om siarskilda skil foreligger kan revidering av kursplan ske vid en senare tidpunkt. Sddana
revideringar ska vara faststillda och finnas tillgédngliga i god tid innan kursstart, dock senast
atta veckor innan kursstart.5 Som sirskilda skél for revidering av kursplan riknas exempelvis
att det av kvalitetsskal foreligger ett behov av revidering av kursinnehallet eller att tvingande
yttre omstandigheter kraver ett reviderat kursinnehéll. Vid bedomningen av vilka
revideringar som i sddant fall kan ske och till vilken tidpunkt revidering kan anses lamplig att
genomfora, ska sarskilt beaktas behovet av att den som avser att paborja en utbildning har
tillgang till den information om utbildningen som behovs.

Kursplaner faststills och revideras i universitetets utbildningsdatabas Selma.
Behorighetskraven maste vara inlagda och ”lasta” i Selma innan ett kurstillfille kan skapas.

Kursplanen ska alltid finnas i en svensk version. I Selma finns dven mojlighet att lagga in en
engelsk oversittning.

Kursplaner faststills och revideras av fakultetsnamnderna. Dessa uppgifter kan delegeras.®
4.2 Riktlinjer och information

Om en revidering innebar att karaktaren pa en kurs dndras ska en ny kurs med ny kurskod
inrattas och en ny kursplan maste faststillas. En revidering kan medfora att kurskoden maste
bytas och en ny kurs inrittas. Forandringen behover inte nodvandigtvis vara stor; exempelvis
medfor ett nytt kursnamn att en ny kursplan maste inrittas. Sidana dndringar kriaver en ny
kursplan och ny kurskod, och kursen ska da inrittas i enlighet med delegationsordningen,
aven om kursen i allt vasentligt kommer att drivas som forut.

Riktlinjer for vilka andringar som ger upphov till vilken typ av atgard framgar av tabellen
nedan.

Rubrik Typ av forindring
Kursnamn svenska och Ny kurskod - kravs om forandringen inte enbart giller
engelska felstavning, eller om det aldrig funnits antagna eller

registrerade studenter pa kursen. Kontakta Studentcentrum
for radgivning.

4 Inormalfall 15 mars for kurser som startar hosttermin och 15 september for kurser som startar vartermin.
5 UKA — tillsyns-PM "Inom vilken tid bér kurs- och utbildningsplaner vara faststillda och tillgéngliga for studenterna?” (reg.nr 32-00481-17)
6 Se "Delegationsordning for Umed universitet” och respektive fakultets delegationsordning
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Omfattning (hogskolepodng
eller forutbildningspoing)

Ny kurskod.

Huvudomréde Ny kurskod - giller det enbart tillagg, kontakta
Studentcentrum.

Utbildningsniva Ny kurskod.

Fordjupning Ny kurskod - giller det enbart tillagg, kontakta
Studentcentrum.

Betygsskala Ny kurskod.

Innehall Vid mindre andringar racker en revidering - om

forandringen ar av betydande karaktar kravs ny kurskod.

Mail (forviantade

Vid mindre andringar racker en revidering. Vid storre

studieresultat) genomgripande andringar av flertalet mal bor 6verviagande
av ny kursplan goras vilket genererar en ny kurskod.

Behorighetskrav Andring kan goras genom revidering dock kriivs ny kurskod
om forandringen har paverkan pa andra delar i kursplanen.

Undervisningens Revidering — kraver inte ny kurskod.

uppldggning

Examination Ny kurskod eller revidering beroende pa forandring.

Kurslitteratur Ar inte en del av kursplanen. Det dr méjligt att skapa eller

revidera eventuella litteraturlistor utan att revidera
kursplanen.

Ovriga foreskrifter

Ny kurskod eller revidering beroende pa forandring.

4.3 Hantera kursplaner i Selma

Nedan finns riktlinjer for information som ska finnas i en kursplan och var under
kursplanens olika rubriker som informationen sorteras. Faststiallda kursplaner gors
automatiskt tillgangliga via Kursplanesok.

I Selma hanteras forslag pa nya, revideringar av befintliga, samt faststillande av, kurs- och
utbildningsplaner. Selma hanterar ocksa samtliga kurs- och programtillfallen for Umea
universitet, det vill siga det utbud som ligger till grund for antagning av studenter via
antagningssystemet NyA. Kurskoder och anmaélningskoder skapas automatiskt i Selma.
Likasa overfors information fran Selma till Ladok. Ur Selma levereras aven uppgifter till

www.umu.se/utbildningwww.umu.se/utbildning, samt indirekt via Ladok till antagning.se,

universityadmissions.se och studera.nu.


http://www.umu.se/utbildning
http://www.umu.se/utbildning
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Foljande riktlinjer tydliggor vilken information som ska finnas i Selma. Rubrikerna nedan
foljer strukturen i Selma. Uppgifter som ar obligatoriska att ange i kursplanen dr markta med
en asterisk (*).

4.4 Hantera kurslitteratur i Selma

I Selma kan kurslitteraturlistor skapas och revideras utan att kursplanen som sddan behover
revideras. Nar en litteraturlista klarmarkeras i Selma skickas automatiskt ett forvarvsbrev till
Umea universitetsbibliotek (UmUB) dar ny kurslitteratur framgér sa att de kan kopa in ratt
kurslitteratur. Enligt UmUB: s forvarvspolicy anskaffas enbart den litteratur som finns inlagd
i Selma, till UmUB. Det ar enbart litteratur som ar markerad som “Obligatorisk” i Selma som
lases in av Myndigheten for tillgingliga medier (MTM). (se dven avsnitt "Kurslitteratur™)

5. Basdata

5.1 Kursens svenska benimning*

5.1.1 Regler
Har anges kursens namn péa svenska med hogst 140 tecken inklusive blanksteg.
5.1.2 Riktlinjer och information

Bendmningen bor kunna forstas utan kinnedom om vilket imnesomréde eller vilken
institution som kursen tillhor. Korta och tydliga kursbendmningar ska efterstravas. Uppgifter
om podangtal, niva, studieform eller liknande ska inte anges i bendmningen, eftersom sddant
framgar pa andra stillen. Forkortningar bor sa ldngt som majligt undvikas.

For att kursen latt ska hittas pa antagning.se bor dven vanligt forekommande ord undvikas.
Undvik till exempel att endast ge en kurs benamningen "Examensarbete", "Baskurs",
"Fortsattningskurs" eller "Introduktionskurs”. Detta giller framfor allt i borjan av en
benamning, eftersom till exempel en kurs med bendmningen "Introduktionskurs i franska"
hamnar under bokstaven "I" vid alfabetisk sortering. Benamn hellre kursen "Franska — en
introduktion".

Kursens bendmning 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synlig i
Kursplanesok.

5.2 Kursens engelska benamning*

5.2.1 Regler

Har anges kursens engelska namn med hogst 140 tecken inklusive blanksteg.
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5.2.2 Riktlinjer och information

Kom ihag att (till skillnad fran den svenska bendmningen) anvinda versaler i borjan pa alla
ord utom bestdmd och obestdmd artikel, prepositioner och konjunktioner. Forkortningar bor
undvikas. Det ar viktigt att d4gna likvardig omsorg at den engelska bendmningen som den
svenska, eftersom den kommer att finnas med pa examensbevis och i studieintyg. Den
engelska bendamningen behover inte nodvandigtvis vara en ordagrann oversattning av den
svenska, men ska ha samma betydelse som det svenska kursnamnet.

Kursens engelska bendmning 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter
synlig i Kursplanesok.

5.3 Kurskodsprefix och lopnummer (Kurskod)*

5.3.1 Regler

Hair skapas kursens kurskod. Koden bestar dels av ett prefix i form av en siffra (indikerar
fakultet) och tva bokstaver (indikerar amnesomrade), dels av ett tresiffrigt [IGpnummer.

5.3.2 Riktlinjer och information

I Selma ar det, sd 1ange koden inte anvints tidigare, mojligt att manuellt ange det [opnummer
som onskas. Om faltet for de tre sista tecknen i stillet lamnas blankt genereras dessa
automatiskt.

Kurskoden 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synlig i Kursplanesok.
5.4 Antal poang*
5.4.1 Regler

Har anges det antal hogskolepoing som kursen omfattar. Heltidsstudier under ett
normalstudiedr om 40 veckor motsvarar 60 hogskolepoiang.

5.4.2 Riktlinjer och information

Antalet hogskolepoang 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synligt i
Kursplanesok.

5.5 Betygsskala*
5.5.1 Regler

Har anges de betygsgrader som ska anvandas pa kursen. Foljande betygsskalor finns:

Kod Betygsskala
uv Underkand (U), godkéand (G), vil godkiand (VG)
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UG Underkand (U), godkéand (G)

UM Underkind (U), godkénd (B), icke utan berém godkéand (Ba), med berom godkiand (AB)

TB Underkand (U), godkénd (), vl godkand (VG) / Godkénd (3), icke utan ber6m godkand (4),
med berom godkand (5),

AF Framstdende (A), mycket bra (B), bra (C), tillfredsstillande (D), tillracklig (E), otillracklig,
komplettering majlig (FX), otillracklig (F)

UV ar den betygsskala som normalt anviands. Dispens for att anvianda annan betygsskala dn
UV beslutas av rektor.

Den betygsskala som anges dr den som anviands som betyg pa hela kursen. Om avvikande
betygsskalor ska anvdndas pa moduler (moment)7 som ingar i kursen ska detta anges under
rubriken Examination.

5.5.2 Riktlinjer och information

ECTS-betyg anvinds inte sedan varterminen 2011. darfor ska inte heller ECTS-betyg anges i
kursplanen. I stillet finns mojlighet for studenter att via intyg fran Ladok fa

betygsfordelningen pé en kurs enligt den sa kallade ECTS Grading Table.

Kursens betygsskala 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar direfter synlig i
Kursplanesok.

5.6 Utbildningsniva*

5.6.1 Regler

Har anges om kursen ar pa forutbildningsniva grundniva eller avancerad niva.8 En kurs kan
bara tillhora en utbildningsniva. Nivabestamningen kommer till uttryck i bland annat
kursens mal.?

5.6.2 Riktlinjer och information

Uppgiften om kursens utbildningsniva 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar
darefter synlig i Kursplanesok.

5.7 SCB-amnesgrupp/amne*
5.7.1 Regler

Hir anges den SCB-dmnesgrupp som kursen tillhér. Amnesgrupperna ir faststillda av
Statistiska centralbyran och anvinds for utbildningsstatistik.

7 Poéngsatta delar som examineras var for sig.
8 Om kursen avser behérighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning (férutbildning) och séledes inte ska kunna ingé i en examen anges férberedande niva.
9 Se dven HL kap 1 § 8 och 9 for definitioner av utbildningsniva.
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5.7.2 Riktlinjer och information

Uppgiften om kursens dmnesgrupp éverfors automatiskt fran Selma till Ladok. Amnesgrupp
ar daremot inte synlig i Kursplanesok.

5.8 Huvudomrade*

5.8.1 Regler

Hir anges inom vilket eller vilka huvudomraden som kursen ges. Vid Umea universitet finns
ett antal huvudomraden inrattade for hogskole-, kandidat-, magister- och masterexamen.°
Om kursen inte ska tillhora nagot huvudomrade anges “Inget huvudomrade”.

5.8.2 Riktlinjer och information

Om kursplanen ar kopplad till ett huvudomrade innebéar det att kursen kan tas med inom
huvudomradet for en generell examen.

Huvudomréde 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och &r darefter synligt i
Kursplanesok.

5.9 Successiv fordjupning*

5.9.1 Regler

For varje kurs som tillhor ett inrdttat huvudomrade ska fordjupningsniva anges. Forutom
kursens plats inom huvudomradet visar uppgiften dess fordjupning i forhallande till

examensfordringarna for de generella examina.™

En kurs kan bara ha en niva per huvudomrade. I samband med examensutfardande ska det
framga av fordjupningen (vald fordjupningskod) om kursen innehaller ett examensarbete.

Kod Beskrivning

G1N Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav.

G1F Grundnivd, har mindre dn 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav

G1E Grundniv4, innehaller sarskilt utformat examensarbete for
hogskoleexamen.

G2F Grundnivé, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav

10 Se "Umea universitets lokala examensordning”
11 Se "Umed universitets lokala examensordning”
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G2E Grundnivd, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav,
innehaller examensarbete for kandidatexamen.

GXX Grundniva, kursens fordjupning kan inte klassificeras

AIN Avancerad niv4, har endast kurser pa grundniva som forkunskapskrav.

A1F Avancerad niv4, har kurser pa avancerad niva som forkunskapskrav.

A1E Avancerad niv4, innehéller examensarbete for magisterexamen.

A2E Avancerad niv4, innehéller examensarbete for masterexamen.

AXX Avancerad niva, kursens fordjupning kan inte klassificeras

(beskrivning for GiF, G2F, G2E, GXX och AXX har korrigerats 2022-11-10, enligt SUHFs rekommendationer)
5.9.2 Riktlinjer och information

Uppgifter om kursens successiva fordjupning overfors automatiskt fran Selma till Ladok och
ar darefter synliga i Kursplanesok.

6. Allmant

6.1 Beslutsdatum, beslutande organ och giltighetsdatum*

6.1.1 Regler

I kursplanen ska det framga vilket datum den ar faststilld eller reviderad och, i enlighet med
gillande delegationsordning, vilken instans (exempelvis prefekt eller fakultetsnimnd) som
fattat beslutet. Detta anges i Selma under "Beslutsdatum” respektive "Beslutande organ”. Nar
kursplanen revideras anges motsvarande information under "Revideringsdatum” och
“Reviderad av”.

Det ska ocksa framga nir en ny kursplan eller en dndring av densamma ska borja gilla. Det
anges i Selma med ar och vecka under "Kursplan giltig frdn”. Giltig fran-datum bor vara
samma datum som nir studenter ska borja 1dsa enligt (versionen av) kursplanen.

6.1.2 Riktlinjer och information

I Kursplanesok ar beslutsdatum synligt under rubriken "Datum for inrattande”,beslutande
organ ar synligt under rubriken "Beslutad av”, revideringsdatum &r synligt under rubrikerna

» »

“Reviderad”, och "Giltig fran datum”. "Reviderad av” syns daremot inte i Kursplanesok.
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6.2 Behorighet/Forkunskapskrav*

6.2.1 Regler

Har anges de krav pa behorighet (forkunskaper) och andra villkor utover grundlaggande
behorighet som kravs for att studenten ska kunna tillgodogora sig undervisningen och na
kursens mal. Behorighetskraven som anges i kursplanen ligger till grund for vad studenterna
granskas mot i antagningssystemet NyA. Utformning av behorighetskrav ska utga fran
informationen p& medarbetarwebben under "Utbilda och forska”.

6.2.2 Riktlinjer och information

Det ar viktigt att de forkunskapskrav som ar nodvandiga anges. En otydligt formulerad
behorighet kan fa som resultat att studenter som saknar forutsittningar att tillgodogora sig
undervisningen och ni kursmaélen antas, eller att studenter som har forutsattningar att
tillgodogora sig undervisningen och na kursmalen obehorigforklaras. For en kurs som finns
med i utbildningskatalogen pa webben bor behorigheten inte dndras under aktuellt 1asar.

Behorighetskrav ar synligt i Kursplanesok och 6verfors automatiskt till antagning.se.
6.3 Ansvarig institution®

6.3.1 Regler

Den institution (eller motsvarande enhet) som skapar kursplanen i Selma blir per automatik
ansvarig institution.

6.3.2 Riktlinjer och information

Uppgiften om ansvarig institution overfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter
synlig i Kursplanesok.

6.4 Medverkande enheter

6.4.1 Riktlinjer och information

Har kan anges om fler institutioner/enheter dn kursansvarig institution medverkar i kursen.
I Selma viljs dessa fran en lista och det blir sedan mgjligt dven for anvandare fran
medverkande institutioner/enheter att arbeta med kursplanen. Endast institutioner och
enheter vid Umea universitet kan véljas. Medverkande utanfor Umeé universitet ska anges
under rubriken "Ovriga foreskrifter”.

Uppgiften om medverkande enheter overfors inte fran Selma till Ladok och ar inte synlig i
Kursplanesok.
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7. Beskrivning

7.1 Noteringar

Detta filt i Selma ar inte synligt i Kursplanesok och kan darfér anvindas som anteckningsfalt
for internt bruk, exempelvis vid revideringar.

7.2 Mal (forvantade studieresultat)*

7.2.1 Regler

Hir anges kursens mal formulerade som forviantade studieresultat. De forvantade
studieresultaten ska ligga till grund for bedomning, examination och betygskriterier och
uttrycka vad som kravs for godkant resultat.

Mailen ska formuleras sa att:
e det framgar vilka kunskaper, fardigheter liksom vilken viarderingsformaga studenten
ska ha efter avslutad kurs,
e de blir begripliga for studenter, larare och andra intressenter, till exempel presumtiva
arbetsgivare,
e de kan vara utgangspunkt for kurs- och utbildningsplanering,

e de gar att prova genom examination,
e de kan vara utgdngspunkt for uppfoljning och kvalitetssakring.

7.2.2 Riktlinjer och information

Om kursen ar uppdelad i moduler (se under rubriken “Innehéll”), kan dven en uppdelning av
malen pa de olika modulerna goras.

Forvantade studieresultat ar synliga i Kursplanesok.
7.3 Innehall*

7.3.1 Regler

Har beskrivs det huvudsakliga innehallet i kursen. Innehéllet ska spegla kursens mal (de
forvantade studieresultaten).

Om kursen ar uppdelad i moduler (moment) ska dessa anges har.
7.3.2 Riktlinjer och information

I den mén det dr mojligt med hansyn till kursens pedagogiska uppldgg och andra
forutsattningar, bor kurser indelas i poanggivande kursmoduler som inte 6verstiger 7,5 hp.
Det underlattar vid beslut om tillgodoraknande och for att studenterna ska beviljas
studiemedel.
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Innehall ar synligt i Kursplanesok.
7.4 Undervisning*
7.4.1 Regler

Har beskrivs kortfattat hur undervisningen ar upplagd utifran ett larandeperspektiv och vilka
undervisningsformer och arbetssitt som forekommer. Exempel ar foreldsning, grupparbete,
seminarium, handledning, laboration, faltstudier och verksamhetsforlagd utbildning. Har ska
ocksa anges om sarskild utrustning behovs for att kunna folja undervisningen under kursen.
Om kursen innehéller obligatoriska utbildningsmoment ska det tydligt framga har.

For kurser som innehaller examensarbete ska det anges under vilken tidsperiod studenterna
har ratt att nyttja handledningstid. Enligt Universitetskanslersimbetets rekommendationer
ska en student som inte blir firdig under den tid som kursen gar fa handledning, inom
rimliga granser, till dess att uppsatsen ar fardig. Om kursansvarig institution onskar avvika
fran detta ska det foreskrivas i kursplan.:2

7.4.2 Riktlinjer och information

Ange om kursspecifika inslag som, till exempel undervisning utomhus, kvills- eller
helgundervisning forekommer, eller om traffar pa distansutbildning ar fysiska eller virtuella.

Undervisningens upplagg ar synligt i Kursplanesok.
7.5 Examination®

7.5.1 Regler

Har anges formerna for bedomning av studenternas prestationer (prov kan genomforas som
exempelvis salstentamen, hemtentamen, muntlig tentamen, uppsats, PM, laborationer,
praktik, seminarium).'s

Examinationsformerna ska tydligt framga av kursplanen, till exempel:

e om examination sker individuellt eller i grupp (som individuell prestation eller i
grupp dar individuell bedomning kan ske)

e om examination sker muntligt, skriftligt eller som praktiskt prov (exempelvis
laboration)

Dessutom ska vald examinationsform specificeras, till exempel om en skriftlig tentamen ska
ske som salstentamen eller hemtentamen, om en muntlig framstéllning kommer att
dokumenteras genom inspelning, eller liknande. Skrivningar som “och/eller”,

12 Se "Handlédggningsordning fér examensarbeten”
13 Se "Regler for betyg och examination”
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“examinationsformerna varierar” eller liknande ospecifika formuleringar, liksom
exemplifierande uppriakningar av examinationsformer, ir inte tillatna.

Bestimmelserna i diskrimineringslagen (2008:567) innebar bland annat att larosatena ska
erbjuda mojlighet till anpassad examination eller alternativa examinationsformer for
studenter med funktionsnedsattning.’s For att tydliggora detta ska foljande formulering
finnas i kursplanen.

Examinator kan besluta om avsteg fran kursplanens examinationsform. Individuell
anpassning av examinationsformen ska overvdgas utifran studentens behov.
Examinationsformen anpassas inom ramen for kursplanens forvdantade studieresultat.
Student som har behov av en anpassad examination ska senast 10 dagar innan
examinationen begdra anpassning hos kursansvarig institution. Examinator beslutar om
anpassad examination som sedan meddelas studenten.

Aven frivilliga examinationsformer som exempelvis "dugga” och liknande som ger
bonuspodng till en senare tentamen ska framga av kursplanen.

Begriansning av antalet provtillfillen ska goras med aterhallsamhet och kunna motiveras med
att en obegransad ratt skulle leda till resurssloseri. Om utbildningen begransar det antal
tillfallen som en student far genomga prov for att fa godkant resultat pa kurs eller del av kurs,
ska antalet tillfallen bestimmas till minst fem. Om godkant resultat pa en kurs eller del av
kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik/VFU eller motsvarande utbildning med
godként resultat, ska antalet praktik/VFU- eller motsvarande utbildningsperioder
bestimmas till minst tva. Eventuella begransningar av antalet provtillfallen ska anges i
kursplanen.

For kurser som innehaller inslag av praktik/VFU ska foljande formulering i sin helhet anges:

Ansvarig examinator dger rdtt att i samrad med berérd handledare besluta att
underkdanna en student under pagdende praktik i de fall studenten uppvisar sddana brister
avseende kunskaper, fardigheter eller forhallningssdtt att dessa, enskilt eller i kombination,
medfor en pataglig risk att studenten under praktiken kan komma att skada ndgon annan
person fysiskt eller psykiskt. Studenten avbryter da sin praktik i fortid och far betyget
underkdnd pa den aktuella kursen. Detta innebar att ett praktiktillfdlle ar forbrukat.

I samband med ett sadant beslut ska en individuell utvecklingsplan upprdttas av
examinator i samrad med studenten. Utvecklingsplanen ska ange vilka kunskaper,
fardigheter och forhallningssdtt som studenten behover tilldgna sig for att fa ateruppta
praktiken samt en tidpunkt da kontroll av detta ska ske. Studenten har rdtt till tva sadana
kontrolltillfillen per ar. Totalt ska dock inte antalet kontrolltillfillen uppga till mer dn fyra,
savida inte synnerliga skdl foreligger. Om studenten vid sadant kontrolltillfille visar att
hen tillgodogjort sig de kunskaper, fdardigheter och forhdallningssdtt som utvecklingsplanen
anger ska studenten ha rdatt att genomfora en ny praktikperiod, under forutsdttning att
studenten inte forbrukat sina praktiktillfillen. Om det i kursplanen anges att det finns
begrdnsningar av antalet provtillfillen och studenten har forbrukat dessa har studenten
inte rdtt till nytt provtillfalle.

14 Se "Regler for betyg och examination ”
15 Se diskrimineringslagen (2008:567) samt "Handlaggningsordning for st6d till studenter med funktionsnedséttning”
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Har ska ocksa beskrivas hur sammanvigningen av betyg pa moduler gors nar betyg pa hela
kursen sitts. Om avvikande betygsskalor ska anvindas paA moduler som ingar i kursen ska det
anges har.

Exempel:

For att fa betyget "Vil godkand” pa hela kursen kravs att studenten fatt detta betyg pa
moduler om minst 22,5 hogskolepoéng.

I de fall en kursplan har upphort att gilla eller genomgatt storre forandringar ska riktlinjer
for hur omprov ska ske anges genom overgéngsbestammelser i kursplanen. I
overgangsreglerna ska studenterna garanteras minst tre provtillfallen (inklusive ordinarie
provtillfille) enligt tidigare kursplan under en tid av maximalt tva ar fran det att tidigare
kursplan upphort att gélla eller kursen slutat erbjudas. Vad avser praktik/VFU galler
motsvarande med den begransningen att antalet tillfallen anges till en.®

7.5.2 Riktlinjer och information

Bedomningskriterier (betygskriterier) skrivs inte in i kursplanen, utan ska meddelas
studenterna pa annat sitt.

For kurser diar examinationsformerna ar beroende av specifika forutsattningar som ar
foranderliga, exempelvis antalet studenter pa kursen, kan det inforas en bestimmelse i
kursplan om alternativ examinationsform. Foljande formulering kan da tillampas: Andra
examinationsformer kan forekomma om forutsdttningarna for kursens genomforande i
hog grad fordndras — men det ska da ocksa anges vilken typ av fordndring som avses, vad
som menas med hog grad, samt vilken examinationsform som anvinds i stillet.

Examination ar synlig i Kursplanesok.
7.6 Ovriga foreskrifter

7.6.1 Riktlinjer och information

Har anges de ovriga foreskrifter som behovs, till exempel om kursen helt eller delvis
overlappar en annan kurs och darfor inte kan tas med (till sitt fulla podngtal) i examen
tillsammans med denna.

Exempel:

Kursen far inte tas med i examen tillsammans med ndgon av kurserna Freds-
och konfliktstudier C (2FO008) eller Freds- och konfliktstudier AD (2FO014).

16 Se "Regel for betyg och examination”
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Kursen far tas med i examen tillsammans med kursen Molekylar
utvecklingsbiologi (3BM016), med sammanlagt 21 hp.

Kursen ersitter den tidigare kursen Projektledning (5EL021) och kan inte tas
med i examen tillsammans med denna.

Ovriga foreskrifter 4r synlig i Kursplanesok.

8. Moduler

Fliken moduler anvinds for att skapa moduler och moduluppsattningar som fors over till
Ladok. Dessa kommer inte att vara en del av kursplanen eller synliga i kursplanesck, men
maste finnas for att resultat ska kunna rapporteras i Ladok.

9. Kaurslitteratur

9.1 Regler

Kurslitteraturlista ska vara klarmarkerad (beslutad) i Selma, eller av Studentcentrum
godként system, senast 8 veckor innan kursstart. Dar ska ocksa anges vad som ar
“obligatorisk litteratur”. Med “obligatorisk” kurslitteratur avses huvudsaklig eller
rekommenderad litteratur som anvands i kursen for att studenten ska kunna tillgodogora sig
kursens innehéll och uppna de forvantade studieresultaten. Det ar ocksa den litteratur som
UmUB, vid behov och efter onskemaél fran student, bestiller frdin Myndigheten for tillgangliga
medier (MTM). MTM laser endast in litteratur som dr markerad som “obligatorisk” i Selma.

9.2 Riktlinjer och information

Det ar inte obligatoriskt att ange kurslitteratur i en kursplan. Dock ar det ett krav att ange
kurslitteraturen i Selma eller av Studentcentrum godkint system. Det dr viktigt att
litteraturlistorna finns faststéllda och publicerade i god tid innan kursstart i enlighet med vad
som angivits ovan, sarskilt med tanke pa studenter som pa grund av funktionsnedsittning
har behov av litteratur i annat format (exempelvis talbok eller punktskrift) samt studenters
mojlighet att hinna anskaffa litteratur innan kursstart. Observera att det kan ta lang tid for
MTM att producera en tillgdnglighetsanpassad version av litteratur som inte finns sedan
tidigare i databasen Legimus. Det ar darfor angelaget att studenten ges mojlighet att meddela
Universitetsbiblioteket i s& god tid som mojligt.

I litteraturlistan anges den kurslitteratur och de 6vriga laromedel som anvéands i kursen. Det
ar mojligt att faststidlla nya litteraturlistor utan att revidera kursplanen (daremot ar det inte
mojligt att arbeta med litteraturlistor for dldre versioner av en kursplan nir en kursplan
borjat revideras i Selma). For varje litteraturlista i Selma anges fran och med vilken vecka
som den ska gilla.

I Selma finns det mojlighet att strukturera litteraturlistan i huvudgrupper och undergrupper
(det vill saga med rubriker och underrubriker) for att till exempel dela upp litteraturen pa
olika moduler. Det finns plats for information bade efter rubriken och underst i gruppen.
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Textfilten ar begransade till 500 tecken. Det dr ocksa mgjligt att ange ldsanvisningar for de
enskilda litteraturposterna.

Kurslitteratur fran Selma ar synlig i Kursplanesok.

10. Arkivering

10.1 Regler

Nar kursplanen ar faststilld (inrattad respektive reviderad) ska den arkiveras®.
11. Nedlaggning

11.1 Riktlinjer och information

Nar en kurs inte langre ska ges kan den ldggas ned i Selma. Det dr 4ven mojligt att ange
datum for nedlaggning. Nedladggningen innebar att det inte langre gar att skapa kurstillfallen
for kursen och foljaktligen kan inga nya studenter registreras pa kursen. Kursplanen
forsvinner dock inte fran Kursplanesok och har datum for nedldggning angetts sé visas detta
tillsammans med kursplanen.

17 Se "Dokumenthanteringsplan pa grund och avancerad niva”
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